
Die EMO-TRANS GmbH ist einer der führenden Anbieter von maßgeschneiderten Logistik-
Dienstleistungen. Mit über 250 eigenen Häusern und Partnern in über 120 Ländern bietet das 
globale EMO-TRANS-Netzwerk bestmögliche, individuelle Logistik-Lösungen, die allen 
Anforderungen unserer Kunden gerecht werden.

Aufgrund ständiger Expansion suchen wir zur Unterstützung unseres Teams in Düsseldorf zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n:

SACHBEARBEITER (m/w/d) 
VERKAUFSADMINISTRATION & SUPPORT

WIR BIETEN
• Eine leistungsgerechte Entlohnung
• Individuelle Mitarbeiterförderung und

-qualifizierung
• Freundliche Unternehmenskultur mit kurzen

Entscheidungswegen und flachen
Hierarchien

• Anspruchsvolle und interessante Aufgaben
mit spannenden Entwicklungsmöglichkeiten

IHR PROFIL 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung oder BWL-Studium
• Berufserfahrung in vergleichbarer Position
• Gute Excel-Kenntnisse
• Sichere Englischkenntnisse 
• Effiziente und strukturierte Arbeitsweise
• Einsatzbereitschaft und Flexibilität
• Belastbarer Teamplayer mit Organisations-

talent und administrativen Fähigkeiten

INTERESSIERT?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per 
E-Mail an recruiting@emo.de

EMO-TRANS GmbH 
Internationale Luft- und 
Seefrachtspedition 
Heltorfer Str. 6
40472 Düsseldorf

WIR FREUEN UNS AUF SIE! www.emo.de 

BEWERBEN 
SIE SICH 

JETZT 
GLEICH!

Bitte beachten Sie unsere Datenschutz-
hinweise für Bewerber/innen auf www.emo.de.

IHRE AUFGABEN
• Erstellung von Statistiken
• Auswertung der Verkaufsaktivitäten
• Länderspezifische Auswertungen
• Unterstützung der Verkaufsleitung bei der 

Optimierung von Prozessabläufen
• Allgemeine administrative Aufgaben
• Mitwirkung bei der Verwaltung und Pflege 

der Informationsmaterialien
• Koordination und Kommunikation der 

verkaufsspezifischen Themen für die 
Mitarbeitenden
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